
วิธีการแก้ไขหน้าเว็บ 
 
1. กรอก Username และ Password ของผูดู้แลเวบ็ไซตจ์ ำกนั้นท ำกำร กดท่ีปุ่ ม Login เพื่อเขำ้สู่ระบบ 
 

 
 

1.2  เม่ือ Login เขำ้สู่ระบบส ำเร็จจะปรำกฏเมนูกำรใชง้ำนตำ่งๆ 
 

 
 

2. กำรลงระบบข่ำวประชำสัมพนัธ์ 
2.1 เขำ้ไปท่ีเมนู หมวดหมู่ แลว้ไปยงัเพิ่มรำยกำรตำมล ำดบั 

 



2.2 เขำ้ไปท่ี ข่ำวประชำสัมพนัธ์ กดเมนู เพิ่มรำยกำร 

 

2.3 กำรเพิ่มขอ้มูลขำ่วประชำสัมพนัธ์  
2.3.1  เพิ่มหวัขอ้ขำ่ว เป็นหวัขอ้ข่ำวท่ีผูใ้ชต้อ้งกำรให้แสดงบนเวบ็ไซต ์
 

 

2.4 รำยละเอียดเป็นเน้ือหำข่ำวเพื่อบอกใจควำมหรือขอ้มูลข่ำว ในส่วนของฟอร์มน้ีสำมำรถจดัรูปแบบของ

ตวัอกัษรและรูปแบบต่ำงๆได ้

 



2.4.1 กำรเพิ่มหรือแกไ้ขรูปภำพในรำยละเอียด เลือกเมนูรูปภำพ มีขั้นตอนตำมล ำดบั ดงัน้ี 

 

1. เขำ้มำยงัหนำ้คุณสมบติัของรูปภำพเลือกเปิดหนำ้ต่ำงจดักำรไฟลอ์พัโหลดเพื่อเลือกรูปภำพท่ีเตรียมไว ้

 

1) หนำ้ต่ำงจดัก ำรไฟลอ์พัโหลด เพือ่อพัโหลดรูปภำพ 

 
หนำ้ต่ำงจดัก ำรไฟลอ์พัโหลด 

หมำยเลข 1 เลือก Upload เพื่อท่ีจะอพัโหลดรูปภำพ 

หมำยเลข 2 เลือกไฟลภ์ำพจ ำกเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีตอ้งก ำรจะอพัโหลด 

หมำยเลข 3 กดท่ีปุ่ ม Upload เพื่อท ำกำรอพัโหลดภำพไวใ้น Directory 

 

 



2) เม่ือไดภ้ำพตอ้งกำร เลือก Insert file เพ่ือเพ่ิมไฟลภ์ำพในระบบ 

 
หนำ้จอกำรเลือกไฟลท่ี์ตอ้งกำร 

หมำยเลข 1 เลือกไฟลภ์ำพท่ีตอ้งกำร  

หมำยเลข 2 เม่ือไดไ้ฟลภ์ำพท่ีตอ้งกำรแลว้ให้กดท่ีปุ่ ม Insert file 

3) เพ่ิมค ำอธิบำยประกอบรูปภำพ ตกแต่งขนำดตำมท่ีตอ้งกำร 

 
กำรแกไ้ขรูปภำพ 

หมำยเลข 1 กำรใส่ค ำประกอบรูปภำพ  

หมำยเลข 2 กำรปรับขนำดของภำพตำมควำมตอ้งกำร 

 หมำยเลข 3 รูปแบบกำรจดัวำงของภำพ  

หมำยเลข 4 เม่ือท ำกำรจดัรูปแบบเสร็จแลว้คลิกท่ีปุ่ ม ตกลง 

2.5 กำรเพ่ิมลิงค ์ให้กบัขอ้ควำมหรือรูปภำพ ให้ท ำกำรเลือกขอ้ควำมหรือรูปภำพท่ี ตอ้งกำรท ำลิงคแ์ลว้เลือกเมนูลิงค ์

 

 



กำรเพ่ิมลิงค ์ให้กบัขอ้ควำมหรือรูปภำพ 
 
1. เลือกเปิดหนำ้ต่ำงจดักำรไฟลอ์พัโหลด เพื่อเลือกรูปภำพหรือไฟลเ์อกสำรท่ี ตอ้งกำรลิงค ์(**กรณีท่ีมีลิงคจ์ำกเวบ็ฝำก

รูปภำพหรือเวบ็อื่น น ำ URLของภำพ มำวำงในช่อง ท่ีอยูอ่ำ้งอิง URL แลว้กด ตกลง ไดเ้ลย) 

 

2) หนำ้ตำ่งจดักำรไฟลอ์พัโหลด เพื่ออพัโหลดไฟล ์

 

หนำ้ตำ่งจดักำรไฟลอ์พัโหลด 

หมำยเลข 1 เลือก Upload เพื่อท่ีจะอพัโหลดรูปภำพหรือไฟลเ์อกสำร  

หมำยเลข 2 เลือกไฟลจ์ำกเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีตอ้งกำรจะอพัโหลด  

หมำยเลข 3 กดท่ีปุ่ ม Upload เพื่อท ำกำรอพัโหลดไฟลไ์วใ้น Directory 

3) เม่ือไดไ้ฟลต์อ้งกำร เลือก Insert file เพื่อท ำกำรลิงคไ์ฟยงัไฟลท่ี์เลือกไว ้

 



หนำ้จอกำรเลือกไฟลท่ี์ตอ้งกำร 

หมำยเลข 1 เลือกไฟลท่ี์ตอ้งกำร  

หมำยเลข 2 เม่ือไดไ้ฟลท่ี์ตอ้งกำรแลว้ให้กดท่ีปุ่ ม Insert file 

4) เม่ือเลือกไฟลท่ี์ตอ้งกำรเสร็จแลว้ กดท่ีปุ่ ม ตกลง ก็สำมำรถลิงคไ์ปยงัไฟลท่ี์ ตอ้งกำรไดแ้ลว้ 

 

 

 


